
 

  

Evrak Kayıt Biriminin Görev ve Sorumlulukları 

 
1. Fakülteye Kurum içi ve kurum dışından gelen ve giden evrakların dağıtımını yapmak  

2. Fiziki evrakların ÜBYS üzerinden kaydının yapılması ve gereken yerlere iletmek  

3. Dilekçeleri kayda almak  
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