ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Garev ve SorumIUIUkIar
EGITIM FAKULTESI

Satin Alma Biriminin Gorev ve Sorumluluklari
1. Birimile ilgili dosyalama ve arsiv islerini yapmak

2. Malve Hizmet alim islemlerinin (Satin Alma) bitgce 6deneklerine gore yapmak ve takip etmek
evraklarini hazirlamak

3. Birime gelen ve giden yazilarin dosyalama islemini yapmak

4. Kendi birimiyle ilgili periyodik araliklarda tst yonetime rapor vermek

5. Fakultenin ihtiyaci olan malzemelerin alinmasi ve 6demeleri ile ilgili islemleri yapmak

6. Telefon internet vb. aboneliklerin faturalarinin 6deme islemlerini yapmak

7. Dekanligin verdigi diger isleri yapmak




